INSTITUT NOTRE-DAME

Bienvenue a I’école fondamentale de I'Institut Notre-Dame d’Arlon. A tous, nous

souhaitons une excellente année scolaire 2018-20109.
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Notre projet éducatif

Une école, c'est bien slr un endroit ou l'on enseigne une gquantité de
matieres, une série de connaissances que I'on dit utiles pour I'avenir, une
somme de savoirs, acquis en référence a un programme.

Nous pensons que son role ne s'arréte pas la !

UNE ECOLE ...
... C'est bien siir un endroit ot I'on enseigne une quantité de matieres, une série de connaissances

que I'on dit utiles pour l'avenir, une somme de savoirs, acquis en référence a un programme.

Nous pensons que son role ne s'arréte pas la : plus encore que de former des génies ou de brillants
intellectuels, nous avons 1'ambition d'éduquer des personnes capables de relations heureuses, de
responsabilités, d'intériorité.

Dans un projet chrétien de développement de la personnalité, nous voulons aborder chaque
aspect qui constitue la richesse évidente et préte a éclore de tout enfant.

L'éducation en est une, aussi cherchons-nous une unité de vue et d'action avec toutes les familles
qui nous font confiance sur le chemin difficile de 1'éducation.

En référence a Jésus-Christ, a son message et aux actes qu'il a posés, nous avons conscience de
notre mission d'éducation a la foi et de partage des valeurs proposées dans I'Evangile.

Quelles sont ces valeurs ?

Quels moyens mettons-nous en oeuvre pour les promouvoir ?

L'EQUILIBRE DE L'ENFANT, SA RELATION A DIEU ET LE DEVELOPPEMENT DE SA VIE INTERIEURE

Nous voulons aider chaque enfant a reconnaitre sa valeur propre, a accepter ses limites et a tirer
de ses échecs la force de son progrés. Nous voulons lui faire connaitre Dieu et lui permettre de le
rencontrer dans la priére.

LE RESPECT DES AUTRES ET DES CHOSES, LA SOLIDARITE DANS TOUTES LES RELATIONS DE LA
VIE EN SOCIETE

Nous voulons favoriser les capacités d'écoute et les formes de communication de chaque enfant,
dans le plus grand respect des autres et de 1'environnement dans lequel nous vivons.

Nous voulons développer en eux des attitudes d'entraide et de solidarité face a toute détresse.
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LA RESPONSABILITE ET L'AUTONOMIE
Grandir, c'est petit a petit, en fonction des capacités que I'on a, faire I'expérience de la vie,
pour apprendre a user de sa liberté de fagon responsable. C'est acquérir suffisamment de
confiance en soi pour oser prendre les initiatives nécessaires aux objectifs que ’on s'est fixés.

LE SENS DE L’EFFORT, LE DEPASSEMENT DE SOl AU SERVICE DE L'AUTRE

Méme si certains considerent ce sens du dépassement de soi comme désuet ou uniquement
lié au profit, nous croyons en l'importance de la gratuité de l'effort et de sa constance. La
grandeur et le bonheur de I'étre humain sont a ce prix.

LA CREATIVITE ET LE GOUT DU BEAU

Nous voulons révéler a chacun la richesse qu'il a en lui pour inventer, créer et apprécier, tant
dans sa fagon de vivre que dans celle de regarder ce qui l'entoure.

L'HONNETETE, LA FRANCHISE

De la confiance qu'on inspire nait la considération qu'on recoit et plus encore celle qu'on a de
soi-méme.

Notre action vise a ce que les qualités essentielles d'honnéteté et de franchise aménent
I'enfant a étre vrai dans tout ce qu'il dit et fait.

4 )

Voila, en quelques lignes, I'éducation que nous voulons promouvoir a
I'Institut Notre-Dame. Il serait faux de croire que, sans l'aide des familles,
nous pourrions atteindre ces objectifs. Nous ne pouvons nous substituer a
I'irremplagable vécu familial.

Simplement, nous apporterons notre pierre a la construction du monde
des adultes de demain.

- _/
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Projet d’établissement

(Le projet d'établissement est concu par tous les partenaires qui l'ont formé )
comme les priorités concrétes a mener pour une amélioration significative
de la qualité éducative, pastorale et pédagogique. Dans les prochaines
anneées, il fera l'objet des ajustements nécessaires et d'une évaluation
continue dont se porte garant le conseil de participation.

_/

En articulation avec les Projets Educatifs et Pédagogiques, avec le Reglement d’Ordre Intérieur et
avec le Réglement Général des Etudes, ce projet d’établissement présente pour les années qui
viennent les priorités de I'Institut pour une amélioration de ses performances.

Il fera I'objet d’'une évaluation réguliére par I'équipe éducative et par le Conseil de Participation.

L’'ECOLE N’EST PAS UNE ILE

L’ancrage de I’école dans la vie sociale vise a mieux I’enraciner dans le monde qui nous entoure, a
donner un sens aux apprentissages qu’on y fait et a I'ouvrir a ’avenir et a la société.

Les classes de découverte, plusieurs fois programmées a travers les cycles, les visites sur le terrain,
les excursions, la venue de personnes extérieures dans les classes, 'usage des T.I.C.(1) sont des
outils intégrés a la vie des classes pour les ouvrir au monde et favoriser la vie sociale. Souvent, ces
activités « d’extérieur » sont I'aboutissement de projets alliant des objectifs de développement de
connaissances aux développements de compétences sociales et autres. Des 'entrée en maternelle,
ce travail constant de socialisation prend quotidiennement de multiples formes.

COLLABORER AVEC LES PARENTS

La qualité du partenariat entre 1'école et les familles est essentielle a la réussite des éleves. Nous
voulons prendre le temps de définir les «zones d’intervention » de l'une et des autres.
L’association de parents, trés présente pour soutenir I’action de 'équipe éducative ; la présence
active de parents a la bibliotheque de I’école ; les interventions régulieres de parents volontaires
dans les domaines les plus variés seront encouragées. L’école soignera particulierement cette
relation avec les parents d’éleves qui connaissent des difficultés d’apprentissage. Le dossier de
I’éléve en difficulté sera notamment un support important a la définition puis a la remédiation des
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lacunes. Sa communication aux parents fera 1'objet d’'une attention professionnelle pour étre
complete et efficace.

LA COMMUNICATION

La communication, théme essentiel de notre premier projet d’établissement, reste une priorité
éducative. Les outils mis en ceuvre pour améliorer les capacités d’expression continuent a étre
utilisés ; la lecture, compétence la plus importante, fait toujours I’objet d’attentions particuliéres.
Nous désirons renforcer l'expression de l'auto-évaluation, tant dans la découverte du
fonctionnement de ses propres apprentissages, que dans la mesure de ses comportements a
I'école.

LES APPRENTISSAGES EN MATHEMATIQUE

Pour augmenter les performances de nos éléves, nous privilégions aujourd’hui, aprés avoir
travaillé la communication sous toutes ses formes, les compétences en mathématique. Notre plan
de formation y a été consacré ces derniéres années et une partie de nos concertations servira le
méme but. Nous y aborderons chaque domaine de la mathématique pour affiner les objectifs et
compétences au sein de chaque cycle et en continuité entre eux. Nous rechercherons et
expérimenterons de nouvelles activités susceptibles de construire les compétences attendues, de
facon plus active et parfois plus ludique pour les éléves, en référence au nouveau programme du
réseau.

L’ADAPTATION A LA LANGUE DE L'ENSEIGNEMENT.
LE DASPA.

En fonction du nombre croissant d’éleves de I'école provenant de I'étranger et ne dominant pas le
frangais, il nous parait indispensable de prendre en compte cette différence pour favoriser a la fois
leur insertion dans I'école et I'évolution positive de leur parcours scolaire.

Dans un premier temps, on favorisera la pratique et la compréhension de la langue orale par des
conversations axées sur 'enrichissement du vocabulaire et de la structure des phrases.

Ensuite, des activités de lecture ameéneront la découverte de la langue écrite, sa compréhension et
sa pratique.

Ce n’est que dans un troisieme temps que seront abordés les aspects « techniques » du francais
(orthographe, grammaire et conjugaison).
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Tout au long du processus, nous veillerons a « singulariser » le moins possible ces apprentissages
en les intégrant, autant que faire se peut, aux lecons recues en classe, pour éviter toute
stigmatisation excessive des lacunes observées.

Nous veillerons aussi a valoriser les aspects culturels d’origine qui peuvent améliorer I'image des
enfants étrangers aupres de leurs camarades.

En maternelle, pour accueillir au mieux ces enfants, on soignera particulierement Ia
communication non-verbale et les supports concrets d’apprentissage (dessins, croquis,...).

LE DASPA (Dispositif d’Accueil et de Scolarisation des Primo-Arrivants).

Depuis un an et demi, notre école (comme toutes les écoles tous réseaux confondus) accueille des
enfants étrangers dont les familles ont fui leur pays a cause de la guerre qui y sévit ou tout
simplement parce qu’elles sont menacées par le régime au pouvoir. Nous avons pu bénéficier
d'une aide de la part de la FWB qui nous octroie des périodes afin de pouvoir les aider a se
familiariser avec la langue frangaise. Nous avons, cette année, en fonction du nombre de primo-
arrivants scolarisés chez nous, 11 périodes (données par une institurice recrutée pour cette tache)
qui sont destinées a leur apprendre les rudiments de la langue francaise, d’abord essentiellement
au niveau oral en sortant dans les quartiers environnants afin d’enrichir leur vocabulaire de
maniére pratique... Les enfants travaillent aussi en classe avec des feuilles en appariant des images
avec des mots... Les plus anciens commencent a lire et a écrire les mots. Il est évident que les
notions acquises au niveau écrit ou en lecture sont assez basiques mais néanmoins des progres
ont été actés chez les éléves fréquentant cette classe depuis depuis sa création. Les progres les
plus specatculaires sont enregistrés a I'oral. Il est a noter que lorsque les enfants ne fréquentent
pas la classe DASPA, ils sont scolarisés dans 'année dans laquelle ils sont inscrits et bénéficient
d’apprentissages adaptés de la part des titulaires de ces classes .

SOUTENIR DES VALEURS

Les valeurs défendues dans notre projet éducatif doivent étre soutenues quotidiennement par
différents dispositifs : travail sur le théme du mois commun a toute I’école, élaboration de chartes
de classe en début d’année, évaluation des comportements dans chaque bulletin, ...

En fonction des circonstances, I’équipe éducative veillera aussi a inviter au dialogue apres une
dispute, a une facilitation du reglement des conflits avec 'aide de I'adulte, mais surtout entre
enfants, a développer la confiance en soj, ... Nous voulons arriver a la découverte d’un réel « art de
vivre », soutenu par les valeurs travaillées spécialement au cours de religion.
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LE DEVELOPPEMENT SPORTIF ET ARTISTIQUE

La pratique sportive a I’école poursuit plusieurs objectifs :

v Donner le golit et I'envie d'une pratique réguliére du sport (journée(s) sportive(s)) ;

v Développer les aptitudes physiques de base (« en sport, une ardeur d’avance ») ;

v" Eduquer a la santé par une hygiéne de vie saine, sensibiliser a I’obésité, la sédentarité et
ses conséquences ;

v' Développer par le sport la sociabilité : respect des autres, partenaires et adversaires,
respect des regles, gérer une victoire et accepter une défaite.

L’école a la volonté de proposer une ouverture culturelle par la découverte d’artistes de notre
époque ou non. A travers l'observation de leurs ceuvres, leur visite en classe - quand elle est
possible - la découverte de techniques d’art plastique, les éleves s’exerceront a travailler « a la
maniere de... ».

Individuellement ou collectivement, ils sont conduits vers la création pour libérer une émotion en
s’exprimant. Ils sont amenés aussi a exprimer leur ressenti face a une ceuvre, a s’éveiller au
jugement critique et a développer une certaine confiance en eux a travers les arts plastiques.

ASSURER EN CONTINUITE LES COMPETENCES ACQUISES DANS LES CLASSES

La taille de I’école impose de coordonner les apports de chaque cycle pour assurer la cohérence et
la continuité des apprentissages. Nous viserons donc, dans ce but, a améliorer les concertations de
début d’année entre enseignants afin de mieux cerner les difficultés rencontrées et les acquis des
éléves que l'on recgoit. Le développement d’outils transversaux sera aussi réalisé pour faciliter les
transitions entre classes et entre cycles (2).

LES LIENS AVEC LE SECONDAIRE ET L'ENSEIGNEMENT SPECIALISE

Faire une place a I'enfant différent est une réalité depuis longtemps vécue a I'école maternelle. La
source d'enrichissements mutuels y est trop vive pour que nous nous en passions aujourd'hui. Elle
nécessite cependant une disponibilité et une attention particulieres qui sont, pour chaque cas,
évaluées avec les enseignants.

La méme attention sera portée, le cas échéant, aux enfants issus de l'enseignement primaire
spécialisé, avec 1'aide du PMS (3), de la classe d'adaptation et un solide contact avec I'école de
départ.

Un suivi particulier et une invitation ferme a l'accueil par les autres enfants se concrétiseront dans
I'exercice de la concertation tant entre adultes qu'avec les éleves. Le passage au secondaire sera
facilité par l'opportunité de la collaboration établie a I'Institut avec I'enseignement rénové.
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Les contacts entre professeurs et instituteurs seront intensifiés et porteront tant sur les
compétences, méthodes et programmes que sur l'échange d'avis et d'évaluations a propos des
éleves, en veillant au respect strict des personnes.

Les éleves seront préparés a ce passage par une (des) visite(s) et contact(s) au secondaire, en
collaboration avec leurs ainés et les professeurs. L'invitation aux réunions d'information et la
présence active des titulaires de 6e a ces mémes informations seront encouragées.

En outre, la pratique de l'autonomie, de méthodes de travail similaires et d'organisation
personnelle de I'étude favorisera l'intégration des enfants a 1'école secondaire.

(1) TLC. : technologies de l'information et de la communication.

(2) Cycle : ensemble de 2 (ou 3) années scolaires qui, ensemble, aménent a 'acquisition de
savoirs et compétences a la fin de ces deux (ou 3) années.

(3) BM.S. : centre psycho-médico-social.
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Vivre et grandir a I'Institut Notre-Dame

(Le texte ci-dessous est destiné a traduire aux enfants, dans un langage accessible, le reglement
d’ordre intérieur de I'Institut).

\_

A tous les enfants de I'école, I'équipe éducative a un projet pour votre avenir :
Vous voir apprendre, grandir, devenir des adultes heureux, équilibrés, capables de
responsabilités et de services, mais aussi vous voir vivre, aujourdhui, le respect, le
bonheur, I'amitié.

\‘

J

Ce projet mérite un cadre d'exigences que Voici :

POUR QUE TOUJOURS, JE SOIS EN PROGRES :

v

Je respecte les autres, en me montrant poli. « Bonjour, au revoir, merci, s'il vous plait,
pardon, excusez-moi, .. » sont des mots si petits et pourtant si importants. Si je dine a
I'école, je me comporte convenablement et proprement a table. Je ne gaspille pas la
nourriture et je fais 'effort de gotter de tout.

J'emploie des mots corrects, j'évite les injures, les grossieretés et les moqueries. Avec les
adultes, je suis particulierement respectueu, je leur céde le passage, je les salue poliment,
je n'interromps pas leurs conversations.

J'accepte les remarques de tous mes éducateurs.

Je respecte les objets autour de moi: les miens, bien sir, (vétements, objets classiques et
objets personnels) mais aussi ceux des autres et ceux que 1'école met a ma disposition.

Je respecte les lieux dont nous disposons, préférant ce qui est beau et propre a ce qui est
abimé ou sali.

J'ai la volonté d'accueillir les autres, spécialement les nouveaux arrivés; j'évite de résoudre
les conflits par des coups, des attitudes ou des mots violents. Je protége les plus faibles,
sans pour autant recourir a la force.

Je veille a montrer de moi-méme la plus belle image possible, par ma tenue vestimentaire,
par le respect de mes engagements et par ma facon de me comporter.

Mon travail, tant en classe qu'a la maison, est toujours fait avec ponctualité, volonté, soin et
persévérance.
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POUR QUE NOTRE VIE A L 'ECOLE SOIT AGREABLE POUR TOUS :

v
v
v
v

Je réfléchis a la portée de mes paroles et de mes actes et je change ce qui doit |'étre.
J'obéis aux consignes rapidement et sans mauvaise volonté.

Je veille au calme, au silence quand c'est nécessaire, a pouvoir toujours écouter les autres.
]'évite les bousculades et le désordre.

POUR QUE TOUJOURS, JE SOIS EN SECURITE :

v
v

v

]'évite les jeux dangereux dans la cour de récréation.

Pas de ballons lourds, pas de balles de tennis, pas de jeux dans les escaliers, ni d'escalades
des murets ou des grilles.

Je respecte les différentes zones de la cour.

Je me trouve la ou je dois étre : en dehors des rangs, je ne suis ni dans les couloirs, ni aux
étages des batiments. Je ne joue pas dans les sanitaires.

Quand les rangs se forment pour le retour a la maison, je prends celui qui me raméne le
plus directement chez moi et je me conforme aux conseils de la sécurité routiere, si je suis
autorisé a quitter ’école (mot au journal de classe, signé par les parents...).

I je dois attendre mes parents,
urveillance et non sur |l e trott

Lors des rassemblements, je prends rapidement ma place, j'évite les jeux et les
bousculades, je parle calmement en attendant l'entrée en classe et je fais silence des qu'il
est demandé.

Pour éviter tout probleme, j'évite de laisser au vestiaire, ou la ou je ne le vois pas, de
I'argent ou des objets de valeur. Entre enfants, nous ne vendons ni n'achetons aucun objet
personnel.

Je suis ponctuel et je préviens de mon absence aussi vite que possible.

Je m’engage a faire les efforts nécessaires pour respecter ce
reglement.

Signature de lI'éléve

— S

= @D
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L’équipe éducative

PRESIDENT DU POUVOIR ORGANISATEUR
Monsieur Luc PONCELET

DIRECTEUR
Monsieur Philippe PONCE

SECRETARIAT
Madame Stéphanie CUISINIER-MONIER / Madame Jessica ROUWETTE - HEINEN

CONSEILLER P.M.S.
Madame Jessica HARDENNE
Madame Marguerite RENARD

ENSEIGNEMENT MATERNEL

lére et2e année:

M1/2G : Madame Murielle GIANNINI
M1/2D : Madame Fabienne DASSY
M1/2P : Madame Rosalia PURPURA
3e année:

M3B : Madame Sandrine CONTER-BERNARD
M3I1: Madame Catherine LEGRAND
Psychomotricien :

Monsieur Thibault GRAISSE
Monsieur Julian DE ACETIS
Puéricultrice :

Madame Véronique CLAUDE
Madame Pascale CARRE

10
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ENSEIGNEMENT PRIMAIRE

lére année :
P1S: Madame Marie-Pierre SIMAR
P1LD: Madame Aurélie LAMBERT / Madame Laurane DUBLET
2e année :
P2C: Monsieur Philippe CROCHET
P2D: Madame Astrid PINPIN-DUCARME
3e année:
P3L: Mademoiselle Marie SUTHERLAND
P3DH : Madame Francoise GILLARDIN-DEFAT
Madame Fabienne STOFFEN-HOFFELT

4eannée :
P4G: Mademoiselle Gaélle GENIN

P4D: Madame Marie DAULNE

5e année :

P5L/M : Madame Annie MONFORT-LEDENT/ Mademoiselle Coraline PAUL

P5B : Madame Assia BELLAFKIH

P5M : Madame Francoise MACAUX

6e année :

P6A : Mademoiselle Aurélie MARGOT

P6M : Madame Martine DUPONT-PUTTAERT

P6P : Melle Marie-Claire PIRNAY

Classe d'adaptation : Madame Isabelle PONCELET Mademoiselle Bérénice DEHOUX
Mademoiselle Laurane DUBLET Mademoiselle Coraline PAUL

Cours d’éducation physique :

Monsieur Nicolas JACOB

Monsieur Thibaut GRAISSE

11
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Cours de néerlandais :

Monsieur Mauritz MERCKEN

Cours d’anglais :

Madame Annick LAMOTTE-MAUXHIN
Monsieur Glinther PEETERS

Cours d’expression :

Madame Anne DONIS-LORIERS (de la 2éme a la 4éme primaires)

Accueil :

Madame Cindy MATHELIN-JOIRKIN
Madame Carine KLEIN-JOIRKIN
Mademoiselle Jessica TOBY

12
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Horaire des cours

< Lundi : de 8h15a 11h55 et de 13h15 a 15h15
+ Mardi: de 8h15a 11h55 et de 13h15 a 15h15
% Mercredi: de 8h15 a 11h55

% Jeudi: de 8h15a 11h55 et de 13h15 a 15h15

>

Vendredi : de 8h15 a 11h55 et de 13h15a 15h15

®

S

13
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Education physique

Le cours d'éducation physique est un cours a part entiere. Il a ses exigences et ses objectifs
propres, respectables comme ceux d'autres legons.

Son but n'est pas de former des champions: le sens de l'effort, 1'exercice physique, le
développement d'habiletés et de techniques, l'esprit d'équipe et de fair-play sont autant de
qualités que nous lui voyons et que nous voulons vous voir partager.

Il y a, chaque semaine, deux périodes d'éducation physique : une période de gymnastique et une
autre, soit de natation, soit de sport « ballon ».

GYMNASTIQUE :

Equipement : T-shirt a I'embleme de I'Institut, short (disponible a 1'école) et chaussures de
gymnastique (frais facultatifs).

NATATION :

Le mercredi matin, selon un horaire communiqué dans chaque classe : une heure de natation au
bassin de la Spetz. (les éléves de 6¢ primaire ne sont pas concernés par ce cours)

Equipement : maillot et bonnet de bain, essuie.

Les jours de grand froid, ne pas oublier un bonnet de laine pour le retour.

SPORT « BALLON » :

Les semaines sans cours de natation, les classes participent a une heure de sport a 1'école. Pour
l'essentiel, il s'agit de différents maniements de ballons et de pratiquer le sport d’équipe.

Note : Toute absence des cours d'éducation physique doit étre motivée. Si elle se prolonge,
un certificat médical est exigé.
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Seconde langue

Dans notre Europe moderne, l'apprentissage des langues est plus que jamais un facteur
indispensable a la formation de nos enfants.

De plus en plus, la capacité de communiquer avec d'autres, dans leur langue, s'avére étre un atout
essentiel pour leur avenir...

Le but du cours de langue, en 5e et 6e primaire, est avant tout de donner aux éleves le gotlit de
s'exprimer dans une langue étrangere et la capacité de communiquer oralement dans cette langue
(comprendre et se faire comprendre).

Le recours a la langue écrite ne se justifie qu'en tant que support de I'apprentissage.

Nous espérons éveiller chez eux le désir de découvrir d'autres langues et la simplicité d'oser et de
vouloir les parler.

16
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Cours d’expression

Le cours d’expression artistique, donné de la 1¢r primaire a la 4¢me primaire, poursuit différents

objectifs :
v S’initier a I'art par jeu d’observation d’ceuvres d’art ;
v Créer a sa fagcon une ceuvre a la maniére d’un artiste rencontré ;
v Développer la créativité, 'imagination en utilisant différentes techniques (collage, pastels,
gouache, crayon, fusain, écoline, papier maché, ...) ;
v Développer le sens critique ;
v' Favoriser la confiance en soi ;

Les moyens employés varient: rencontre avec différents artistes invités en classe, visite

d’expositions et exploitation en classe, mise sur pied d’une exposition.

Deux périodes lui sont consacrées chaque semaine, en complément d'activités de tous types:

apprentissages en francais, éveil artistique, ...

Un intérét supplémentaire de ce cours est d'intégrer les différentes branches en activités de type

interdisciplinaire.
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Renseignements divers

GARDERIES

Pour venir en aide aux familles qui en ont besoin, I'école propose pour les petits un service de
garderies de 7h30 a 8h15, au prix de 1.25€ par jour.

A 15h20 jusque 16h, une récréation surveillée et gratuite permet aux parents de venir chercher les
enfants dans la cour jusqu'a I'étude du soir.

Le soir, de 16h a 18h, une étude surveillée pour l'école primaire et une garderie pour I'école
maternelle sont aussi organisées.

Le mercredi, de 13h a 17 h, le prix de la garderie sera fixé a 3,50 € (animation et gofiter compris).
Voir le point « activités parascolaires » ci-dessous.

La participation des parents est de 1.25€ de I'’heure entamée, elle sera facturée a la fin de chaque
mois. En cas de dépassement de 'horaire, un forfait de 4€ sera dd.

REPAS

Un repas en famille reste bien siir la meilleure solution. Mais elle n'est pas toujours possible, aussi,
I'école organise deux types de repas :

Le repas « pique-nique» :

L’enfant emporte ses tartines ou son repas de la maison. La participation est de 0.50 € par jour,
pour assurer la surveillance. Un potage peut-étre pris, au tarif de 0,70 €.

Le repas « complet » :

Il y regoit un potage, un plat et un dessert pour 4,20 € a l'école primaire, et 3,50 € a l'école
maternelle.

Pour éviter les manipulations d'argent aux repas, ils seront facturés a la fin de chaque mois.

SORTIES

Nous insistons encore pour que, sauf circonstance exceptionnelle, vous attendiez votre enfant a
I'extérieur de 1'école. Les rangs seront ainsi plus vite et mieux formés; les départs mieux
controlés. Apres le départ des rangs, venez reprendre les enfants qui restent dans la cour de
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I'école : ne leur demandez jamais d’attendre sur le trottoir, sauf si votre enfant a une autorisation
écrite de votre main et qu’il I'a montrée préalablement.

L'entrée a 1'école maternelle par le parc (rue des Thermes Romains) offre de multiples avantages,
profitez-en!

Pour la sécurité des petits, soyez vigilants, conduisez prudemment, montrez I'exemple du respect
du code de la route. Merci.

ACTIVITES PARASCOLAIRES

Facultatives, ces activités sont organisées le mercredi aprés-midi, les autres jours a 16h ou encore
le samedi matin. Des circulaires annexes vous permettent de faire un choix, si vous le jugez utile.

Chaque mercredi apres-midi, une série d'animations donne la possibilité d'activités diverses aux
enfants entre 13h et 18h. La participation est de 3.50 € par heure entamée de 13h a 17h. Et de
1.25 € par I'heure entamée de 17h a 18h. Inscription par écrit ou sms 0490/40.98.39 pour le
lundi soir au plus tard !

Les vacances sont aussi I'occasion d'organiser des stages a I'école. Nous vous tiendrons au courant
des possibilités de cette année. Chaque fois qu'une opportunité d’activités sportives, musicales ou
artistiques de qualité s’offre a nous, I’école relaie volontiers les annonces des clubs organisateurs.

EN VRAC

Chaque année, I'école vit une série de projets différents ou devenus plus traditionnels.

Classes de découverte

En 6eme, dix jours de classes de neige sont programmés, du 13 au 22 février, a Champorcher, dans
le Val d’Aoste.

Ces projets ne sacrifient en rien a une mode. Solidement ancrés sur une pédagogie de la
découverte, ils favorisent une série d'objectifs comportementaux et relationnels dont le bénéfice
est évident pour chaque enfant. Loin d'étre une parenthese dans I'année, ils constituent, par leur
préparation soignée, leur déroulement bien encadré et les exploitations menées au retour, un
formidable moteur d’apprentissages et un moyen de motivation apprécié.
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La «BCD»

La Bibliotheque Centre de Documentation est gérée par une équipe de parents dynamiques.

Son but premier est de donner le gotit de la lecture, de favoriser le plaisir de lire. Un systéme de
prét gratuit donne acces a tous les éleves a plus de 3000 titres adaptés a leur age.

D'autre part, le département «documentation» permet aux classes de prendre I'habitude de
consulter des ouvrages de référence, de chercher et trier I'information ou de préparer un travail
ou un projet.

Le sport a l'école

En plus du cours d'éducation physique proprement dit, nous sommes convaincus de la nécessité
de proposer une pratique sportive plus intense a nos éleves. Nous relayons donc volontiers les

informations de clubs ou d'associations que nous connaissons a propos de différents stages,
compétitions ou entrainements sportifs.

Périodiquement, sous la houlette du prefesseur de sport, des journées sportives sont organisées:
jogging de la forme, journée multisports a 'Hydrion, initiation au hockey, apprentissage du vélo,...
sont des occasions de pratiquer des sports parfois peu connus et d'y trouver plaisir. Des projets de
plus petite envergure permettront a nos éleves de découvrir des pratiques sportives différentes.
La pratique du vélo en fait partie.

Théatre
La Maison de la Culture d’Arlon programme chaque année une dizaine de spectacles pour enfants
de qualité. Nous faisons notre choix pour assister a ceux qui nous paraissent intéressants.

De méme, en fonction des possibilités, nous faisons venir a 1'école 1'une ou l'autre troupe, tel
chanteur ou musicien qui propose un spectacle le plus souvent tres apprécié.

Ces démarches, si elles sont faites avec discernement, nous semblent porteuses d'ouverture au
monde et permettent une approche éducative de notre culture ou d'univers culturels parfois
éloignés. Elles ont donc une place certaine dans le développement de chaque enfant.

Excursions

Chaque année, une ou deux fois, les éléves participent a une excursion scolaire. Il ne s'agit pas de
respecter une vieille tradition, mais bien de passer une journée différente. Le but de I'organisation
est bien de permettre a I'enfant une découverte, une détente et un mode de relation avec les autres
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et avec son titulaire que n'autorise pas la vie quotidienne en classe. Autour de la visite
programmée, des apprentissages tres divers touchent au savoir, savoir-étre et savoir-faire.

Fétes

Si la féte ne constitue pas l'essentiel de la raison de 1'école, elle a néanmoins une place importante
dans sa vie.

Au fil de 1'année, en maternelles comme a 1'école primaire, les enfants et les adultes se réuniront
autour de projets de ce type. Portes ouvertes, visite de Saint Nicolas, spectacle de classe, carnaval,
bourse aux livres et soirée contée rythment la vie de 1'école et lui donnent une certaine saveur.

Motivations puissantes, elles sont aussi moteurs d'apprentissage et sources de contacts multiples
et enrichissants.

Au printemps, c’est toute I’école, enfants, parents et enseignants qui partagent un moment de féte
particulierement apprécié.

L’association de parents

Pour venir en aide a I'école et y apporter la contribution de ses réflexions, une A.P. s’est créée au
niveau fondamental de I'INDA. A la base de différents projets d’amélioration de la vie a I’école, elle
est toujours en recherche de nouveaux membres.

L’actuel bureau de I'A.P. se compose comme suit :

v" Présidente : Madame Sophie WEYNANTS

v" Trésoriére : Madame Anne ROBIN
v’ Secrétaire :.Madame Sylvie MARCOTTE
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Congés 2018/2019

Rentrée scolaire lundi 3 septembre 2018

Féte de la Communauté francaise jeudi 27 septembre 2018

Congé d'automne (Toussaint) du lundi 29 octobre 2018 au vendredi 2
novembre 2018

Vacances d'hiver (Noél) du lundi 24 décembre 2018 au vendredi 4
janvier 2019

Congé de détente (Carnaval) du lundi 4 mars 2019 au vendredi 8 mars 2019

Vacances de printemps (Paques) du lundi 8 avril 2019 au lundi 22 avril 2019

Féte du ler mai mercredi ler mai 2019

Congé de I'Ascension jeudi 30 mai 2019 (pas de pont le vendredi)

Lundi de Pentecote lundi 10 juin 2019

Les vacances d'été débutent le lundi 1er juillet 2019
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Reglement d’ordre intérieur

PRESENTATION

En organisant les conditions de la vie en commun, I’école veille a ce que :

v chacun y trouve un cadre de vie favorable a l'étude et a I'épanouissement
personnel ;

v" chacun puisse faire siennes les lois fondamentales qui réglent les relations entre
les personnes et la vie en société ;

v' chacun apprenne a respecter les autres dans leur personne et dans leurs activités ;

v chacun puisse apprendre a développer des projets en groupe.

Tout ceci suppose que soit défini un ensemble de régles qui fixe un code de conduite et permette a
chacun de se situer. Cet ensemble est a mettre en résonance avec le projet éducatif de notre
établissement.

Notre école est un Institut Notre-Dame. Il s’inspire, par conséquent, du solide idéal de vie de sa
fondatrice, Sceur Julie Billiart (1751-1818). Avec des mots simples et forts, cette femme d’origine
modeste, marquée par la grace, incitait les membres de sa Congrégation a :

« Former des personnes fortes, qu’elles appuient leur vie sur une foi
solide et pratique »

« Précher par votre conduite comme par vos paroles »
« Avoir grand respect et patience envers les enfants »
« Epargner a la famille comme a la société des vies stériles »

AN NN

« Préparer des vies de dévouement, des vies fécondes ».

Ces injonctions affirment avec d’autres mots la triple mission de 1’école d’aujourd’hui : former des
personnes, des citoyens, des acteurs de la société. Elles ont I’avantage d’y inclure la référence aux
valeurs de I’Evangile, a Jésus-Christ et aux témoins de celui-ci. Aujourd’hui, nous continuons a
nous rallier a son avis pour unifier les dimensions spirituelle et sociale de chaque personne. Ainsi,
les laics qui reprennent le témoin de cette femme unique tiennent a rester dans sa ligne et a tenter
de vivre ce haut idéal.
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LE POUVOIR ORGANISATEUR

Le Pouvoir Organisateur de notre école porte le nom d’ASBL Comité Scolaire Saint-Martin. Il a son
sieége social au 9, rue du Casino a 6700 Arlon. Il est présidé par Monsieur Luc PONCELET.

INSCRIPTIONS

Ce sont les parents ou la personne légalement responsable qui demandent I'inscription.

Une personne qui assume la garde de fait du mineur, pour autant qu’elle soit expressément
mandatée d’'une des personnes visées a l'alinéa 1 ou d’'un document administratif établissant a
suffisance son droit de garde, peut aussi la demander.

La demande d’inscription est introduite aupres de la direction de I'Institut Notre-Dame au plus
tard le premier jour ouvrable du mois de septembre.

Pour des raisons EXCEPTIONNELLES ET MOTIVEES, soumises a l'appréciation du chef de
I’établissement, I'inscription peut étre prise jusqu’au 30 septembre. Au-dela de cette date, seul le
Ministre peut accorder une dérogation a I’éleve qui, pour des raisons exceptionnelles et motivées,
n’est pas régulierement inscrit dans un établissement d’enseignement. Ceci ne concerne pas les
enfants qui arrivent a I'école maternelle.

ATlinscription, I'éleve et ses parents ont pu prendre connaissance des documents suivants :

v’ Les projets éducatif et pédagogique.
Le réglement d’ordre intérieur.

Le projet d’établissement.

Le reglement général des études.

AN NI

Le reglement général pour la protection des données.
v Le droit a 'image.

Par l'inscription de I'éléve a I'Institut Notre-Dame, les parents et 1'éléve acceptent ces projets et
reglements.

L’inscription est soumise a I’acceptation du chef d’établissement ou de son délégué.

Pour manque de place, le chef d’établissement peut éventuellement cléturer les inscriptions avant
le 1ler jour ouvrable du mois de septembre.

Est admis comme éleve régulier, celui qui satisfait aux conditions fixées par les dispositions
légales, décrétales et réglementaires en la matiere.
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Reconduction tacite des inscriptions
L’éleve inscrit réguliérement le demeure jusqu’a la fin de sa scolarité primaire sauf:

Lorsque l'exclusion de I'éléve est prononcée, dans le respect des procédures légales.
Lorsque les parents ont fait part, dans un courrier au chef d’établissement, de leur décision de
quitter I'Institut Notre-Dame d’Arlon.

Lorsque I'éléve n’est pas présent a la rentrée scolaire, sans justification aucune.

Au cas ou les parents ont un comportement marquant le refus d’adhérer aux différents projets et
reglements repris ci-dessus, le Pouvoir Organisateur se réserve le droit de refuser la réinscription
de I'éleve, I'année scolaire suivante et cela, dans le respect de la procédure 1égale.

(art.76 et 91 du décret « Missions » du 27 juillet 1997).

Formation des <c¢cl asses

La formation des classes est du ressort de I’équipe éducative et de la direction. La répartition des
éleves dans les différents groupes se fait au regard de criteres touchant

v/ aux comportements ;
ala pédagogie et aux performances ;
a la répartition des sexes ;

DN

a la mixité sociale.

CONSEQUENCES DE L’INSCRIPTION SCOLAIRE

Les devéédves de |

L’éleve est tenu de participer sans exception a tous les cours et activités pédagogiques. Une
dispense ne peut étre accordée qu’exceptionnellement par le chef d’établissement aprés demande
diiment justifiée.
Obligations pour |l es parents
v’ Les parents controlent réguliérement le journal de classe qui peut contenir, le cas échéant,
les communications concernant les retards, les congés ou le comportement de 1’éléve. Ils

répondent aux convocations de I'établissement.
v lls veillent a ce que I'enfant fréquente assidliment et réguliérement les cours.
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v’ Les parents de I'éléve, par le seul fait de la fréquentation de 1'établissement, s’engagent a
s’acquitter des frais scolaires qui respectent les dispositions décrétales en la matiere.

DISPOSITIONS PRATIQUES

Activiteés scolaires

Lundi, mardji, jeudi et vendredi : de 8h15 a 11h55 et de 13h15 a 15h15.

Mercredi : de 8h15a 11h55

Accuei l

Possibilités :

de 7h30 a 18h00, tous les jours, y compris le mercredi aprés-midi.
Accébnatl tut

Pour les éléves, I'entrée principale se situe rue du Casino, 9, a partir de 7h30.
Pour les éléves de 1ére et 2éme maternelle a partir de 8h15, au 47, avenue Tesch.
Or d+reespectt édu etha et des | ocaux

Dans l'esprit des projets éducatif et pédagogique de notre école, tout matériel qu'un enfant abime
ou détruit volontairement sera facturé a ses parents ou aux personnes légalement responsables.

De surcroit, des sanctions disciplinaires pourront étre prises pouvant aller jusqu’au renvoi de
I'école.

Propreté

v" Des poubelles en nombre suffisant sont prévues pour recevoir les détritus, le tri des
déchets est organisé dans toutes les cours (tri des canettes et bouteilles en plastique dans
les conteneurs bleus - déchets résiduels tels que films et sachets en plastique, papiers
d’emballage de collation,... dans les bacs gris - déchets compostables tels que restes de
nourriture, déchets végétaux dans les conteneurs verts).

v Dans les classes, les papiers et cartons sont déposés dans le bac prévu a cet effet. Dans le
sac poubelle, ne s’y trouvent que des déchets tels que cartouches d’encre vides, bics,
emballages de collation, objets inertes cassés ou inutilisables. Les canettes ou autres
bouteilles en plastique sont déposées dans les conteneurs bleus de la cour.
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v Les toilettes seront maintenues dans un état de propreté, reflet du respect que chacun
éprouve pour soi-méme et pour les autres.

v Les classes, la salle d’étude, les réfectoires, la cour de récréation doivent rester propres
avec tables et chaises rangées.

Pour éviter les vols, une certaine prudence s'impose :

Eviter de porter soi-méme des sommes d’argent trop importantes.

v" Ne pas abandonner d’objets de valeur n’importe ou (montres, portefeuilles, bijoux,
calculatrice...).

v" Nerien laisser ni dans les poches, ni au vestiaire.

v’ Signaler immédiatement toute disparition au titulaire de classe.

Pour respecter la vie en communauté

Les armes et tout objet dangereux sont interdits dans I’école ainsi que tout autre objet dont
l'utilisation ou la présence a I’école est de nature a nuire a une vie paisible et communautaire.

Les consoles de jeux vidéo et autres jeux électroniques sont interdits dans l'enceinte de
I’établissement. En cas de non - respect, ils se verront directement confisqués jusqu’au 30 juin.

L’école décline toute responsabilité en cas de vol ou de destruction de ces objets interdits dans

I'école. L'usage du GSM est proscrit dans I'école de I'arrivée a I'école jusque 15h15.

Cour de récréation :

L’aménagement des cours de récération est devenu une nécessité vu l’étroitesse de l'espace
réservé a chaque enfant. Comme vous l'aurez constaté, différentes zones ont été délimitées par des
couleurs dans les deux cours de I’école.

La cour du haut est exclusivement une zone calme (couleur verte) dans laquelle se trouvent 4
tables pique-nique. Dans cette cour, la regle est la suivante : « Ici, tu ne peux ni courir ni jouer au
ballon ».

La cour du bas est subdivisée en 3 grandes zones.

Il y a I'espace (couleur jaune) qui est réservé aux enfants qui désirent courir et jouer au ballon
(SAUF au football ) ; 1a regle est: « Ici, tu peux courir, jouer au ballon et tu peux jouer avec des
accessoires (corde a sauter, élastique,...). Inclus dans cet espace, il y a 'espace réservé aux enfants
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qui souhaitent jouer au football (couleur blanche) ; la régle est la suivante : « Ici, tu peux jouer au
football et courir ». Il est a noter qu'’il est interdit aux enfants de jouer au football durant le temps
de midi car ils sont trop nombreux et les débordements entrainés par cette activité générent
beaucoup de problémes de violence. ».

Une troisiéme zone (couleur bleue) sera réservée aux enfants qui désirent courir mais sans
ballon,... La regle est : « Ici, tu peux courir mais pas jouer au ballon ! ». Il est a noter que le préau
n’est pas délimité par une couleur et ce parce qu'il sert a protéger les enfants quand il pleut. La
regle ici est simple : « Ici, tu ne peux ni courir ni jouer au ballon ! » .

Les zones délimitées par des lignes rouges indiquent des zones dans lesquelles il est interdit
d’aller.

Enfin, il y a un espace de réconciliation ou banc de réflexion, vers lesquels sont dirigés séparément
les enfants en cas de conflit. Ceci afin qu’ils puissent retrouver leur calme et sortir sans perdre la
face, de la zone conflictuelle dans un premier temps mais aussi de trouver une solution ensemble a
leur dispute dans un deuxiéeme temps. L’adulte présent ne fera que superviser ce qui se dit en
évitant de prendre parti pour I'un ou l'autre des protagonistes. Si les enfants n’arrivent pas a
trouver une solution a leur probléme, 'adulte interviendra pour rechercher une solution qui
satisfera au mieux les enfants

Suite a plusieurs incidents survenus edranesn Itao uctoeur
bonne foi, ou tout s i mpnineenhe net, dsea nma nsieé rreé féémoetri oa

'écol e a faesctérseiant c @ r .tEaicas e’mcidentoemteesvotre enfant et un
condisciple, veuillez vous référer aux surveillantes ou prenez rendez-vous avec la direction pour
aplanir le différend et ce, afin d’éviter de vous en prendre a un enfant sous le coup de la colere et
sans avoir toutes les cartes en main, si ce ne sont les informations transmises par votre enfant qui
ne seront pas nécessairement le reflet de la réalité de terrain.

Nous voulons tous le bien-étre de nos enfants, alors il faut aussi que vous nous accordiez votre

confiance afin de résoudre les éventuels conflits qui surviennent inévitablement. Une nouvel | e
| i gdnoeu {lcoubeangeti s apparue péewnrdrdélti miut eerouls | ai s
enf ant se rendre dans | a ectouan dédbragicdittadc utons é el

c o mme u n.Ellg se aitaeth I'angle du batiment face a la grille de la cour du haut et rejoint le
pilier gauche de cette grille. C'est 'endroit ou vous faites un dernier bisou et/ou calin a votre
enfant, que vous pourrez suivre d’'un ceil avant qu’il ne descende dans la cour de récréation. C’est
également l’endroit ou vous récupérez votre enfant a 11h50 et a 15h20. Apres 15h30, si votre
enfant se trouve dans la cour, vous pouvez I’appeler en vous tenant a la barriere devant cette ligne
ou faire appel a une surveillante, le cas échéant. Seule exception prévue a cette regle : c’est un
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rendez-vous prévu avec un enseignant, auquel cas vous pouvez franchir cette limite pour vous
rendre dans le local de classe de I’enseignant en question.

Afin de prévenir les manifestations de violences visibles et invisibles, un temps de parole régulé
sera organisé dans les classes a raison d’une fois tous les 15 jours. Il est géré par le titulaire de la
classe et repose sur 5 grandes regles :

1 Une émotion se dit et ne se contredit pas. Par ex : «je suis triste parce que.... Je suis en
colere en raison de... J'ai peur que ..».Il y a 5 émotions de base: la tristesse, la joie, le
dégofit, la colére et la peur.

1 Cestl’adulte qui gere le temps de parole en donnant ou en reprenant le baton de parole.

=

On ne nomme pas, on ne désigne pas et on n’accuse pas.
1 L’enseignant fait appel aux ressources du groupe pour trouver une solution. Par ex : « Que
peut-on faire pour que X ne soit plus triste ? »

1 L’enseignant assure la permanence, la stabilité et la réccurence de I’espace de parole. Il
faut prévoir un moment précis dans 'horaire. Demander aux enfants de choisir une
émoticone qui correspond a son état peut aider a mieux comprendre le ressenti de
I'enfant. Leur demander également de s’exprimer sur les émotions négatives et de réfléchir
a ce que 'on peut faire pour aider I'autre.

Les régles associées aux zones par lesquelles les territoires (couloirs, cour de récréation,...) sont
délimités doivent étre respectées par tous les éleves qui s’y trouvent. De méme, les éleves ne
circulent pas dans les couloirs durant le temps de récréation sauf autorisation préalablement
demandée a un enseignant qui surveille.

Sanctions en cas de non respect des réegles en vigueur dans nos
cours de récréation :

Un premier manquement a la régle entraine un avertissement (sous la forme d’un carton jaune
éventuellement). L’éléve averti doit toucher le mur de la cour de récréation le plus proche de
I'endroit ou il se trouve au moment de l'infraction a la regle puis revenir vers 'adulte qui I'a
sanctionné pour lui énoncer la regle qu’il n’a pas respectée.
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En cas de récidive au cours de la méme récréation, I’éléve est exclu de la récréation (carton rouge)
jusqu’a la suivante au cours de laquelle, s’il est en mesure de répéter la régle qu’il a enfreinte, il
sera autorisé a prendre part.

Conseil de discipline :

Le conseil de discipline est composé du directeur, d'un représentant de I'équipe
enseignante et d’'un représentant de I’équipe éducative.
L’école a recours au conseil de discipline pour les 5 motifs suivants :

1 Un éleve a porté atteinte aux biens et/ou a I'intégrité physique, psychologique ou morale
d’'un membre du personnel ou d’un éleve ;

9 Un éleve a proféré des injures a caractere raciste a I’encontre d’'un condisciple ou d’un
membre du personnel enseignant, éducatif ou de maintenance (ouvrier, techniciennes de
surface) ;

9 Un éléeve a menacé ou détruit un élément de la structure institutionnelle ou matérielle de
I'école ;

1 Un éleve a quitté le territoire de 'école a 3 reprises alors qu'’il était censé s’y trouver.

9 Un éleve fait subir un préjudice grave a I’école.

L’éleve peut se faire représenter par 1’adulte de son choix pour autant que celui-ci fasse partie de
la communauté scolaire. L’adulte lui servira de portevoix au sein du conseil de discipline.

Le conseil de discipline prononce une premiére sanction, le plus souvent probatoire et limitée
dans le temps. Si pendant la période sursitaire, le conseil est sollicité une nouvelle fois, la sanction
devient effective (Voir aussi point sur « Les sanctions » détaillé plus loin dans le livret et qui
reprend les différentes sanctions allant jusqu’a I’exclusion définitive!!)

Les complexes sanitaires :

Les locaux abritant les toilettes ne sont pas des endroits de récréation. Les éleves s’y rendent pour
leurs besoins physiologiques et ne s’y attardent pas. Ce ne sont pas des endroits pour discuter et
dans le méme ordre d’idée, elles doivent étre maintenues propres, reflet du respect que chacun
éprouve pour soi-méme et les autres.

En cas de dégradation volontaire, ce qui a été détruit ou abimé sera facturé aux parents ou aux
personnes légalement responsables de l’enfant. Des sanctions disciplinaires, pouvant aller
jusqu’au renvoi définitif si les faits sont graves, seront prises a I’encontre du fautif.
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Réfectoire et temps de midi :

Chacun mange son repas dans le REFECTOIRE.

L’éleve peut apporter ses tartines et consommer éventuellement un potage et de I’eau fournis par
I'école. Le self-service présente également des repas chauds.

Chacun(e) est prié(e) de rester calme et propre, de manger correctement, d’étre poli(e) a table
avec les autres, de ranger les plateaux, couverts, assiettes etc. aux endroits indiqués avant de
quitter la table et de remettre a leur place les vidanges des boissons.

En cas de non-paiement des repas ou des garderies apres deux rappels, I'école interdira le recours
a ces services impayés jusqu’a la régularisation des frais dis.

SAVOIR-VIVRE :

Nous insistons sur le respect des lieux et du matériel pour garder un cadre de vie agréable.
Le respect des autres entralne le respect de soi. La politesse est un gage de respect, elle se
pratique envers les professeurs, les éducateurs, le personnel d’entretien, les condisciples et toute
personne rencontrée. Nous demandons de la part de toutes et de tous, un comportement, une
attitude et un langage corrects, bannissant toute grossiereté, toute brutalité et toute vulgarité.

Présentation et tenue seront conformes a la bienséance.

La ponctualité est de rigueur non seulement au cours, mais aussi pour la remise de tout document,
devoir ou travail demandé. Les retards dans les travaux pourraient faire I'objet d’'un mot dans le
journal de classe, afin d’en informer les parents ou toute personne responsable. De méme, les
éleves veillent a emporter le matériel nécessaire aux legons et I’équipement nécessaire aux cours
d’éducation physique quand il est requis.

Il est formellement interdit de FUMER dans I'établissement et dans les cours extérieures.

L’appartenance a une communauté postule, a 'occasion, la démarche de gratuité (aide a une
journée « Portes ouvertes », service pour un « souper » organisé dans l'école etc.).

CIRCULATION DANS L’ INSTITUT

Afin de préserver la sécurité de chacun et le calme nécessaire a ceux qui travaillent dans les
classes, chacun(e) se déplace dans les couloirs et dans les escaliers sans bruit et sans course.
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Pendant les récréations, personne ne reste donc en classe, personne ne déambule dans les
couloirs.

L’ascenseur n’est pas accessible aux éléves, sauf autorisation écrite suite a une difficulté de
locomotion.

MALADIES, ACCIDENTS ET ASSURANCES

L’éleve qui devient malade a I'école demande a quitter le cours et se présente toujours a la
direction ou au secrétariat.

Tout accident est immédiatement renseigné a la direction qui veille, le cas échéant, a ce que le
nécessaire soit fait (avant d’aller chez le médecin ou aux urgences).

A la suite de tout accident, il est nécessaire de remplir un formulaire de déclaration pour
I'assurance. Ce formulaire doit étre retourné a I'école, diment complété par le médecin dans les 3
jours.

En cas de maladie ou d’accident scolaire, I’école se réserve le droit de faire venir un médecin ou
d’emmener I'éleve a la clinique en cas de nécessité.

Si un éléve doit poursuivre un traitement médicamenteux a I’école, le médecin en précisera les
modalités par écrit, sans quoi 'instituteur ou I'’éducateur ne pourra administrer le médicament.

La prophylaxie des maladies contagieuses doit étre scrupuleusement respectée. Un éléve malade
et contagieux ne peut fréquenter I’école : il se met et met les autres en danger.

Le Pouvoir Organisateur a souscrit des polices collectives d’assurances scolaires qui comportent
deux volets: I'assurance responsabilité civile et I'assurance couvrant les accidents corporels
survenus a l'assuré.

L’ASSURANCE RESPONSABILITE CIVILE
Elle couvre les dommages corporels ou matériels causés par un des assurés a des tiers de ’activité
scolaire.

Par 'assuré, il y a lieu d’entendre :

Les différents organes du Pouvoir Organisateur.
Le chef d’établissement.
Les membres du personnel.

AN N NN

Les éléves.
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v' Les parents, les tuteurs ou les personnes ayant la garde de fait de 1’enfant.
Par tiers, il y a lieu d’entendre toute personne autre que les assurés.

La responsabilité civile que les assurés peuvent encourir sur le chemin de I’établissement n’est pas
couverte.

L’ASSURANCE « ACCIDENTS »

Elle couvre les accidents corporels survenus a I’assuré, a concurrence des montants fixés dans le
contrat d’assurance.

L’assurance couvre les frais médicaux, I'invalidité permanente et le déces.
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ABSENCES — SORTIES — PONCTUALITE — DISPENSES :

Comme dit plus haut, une absence doit rester exceptionnelle.

En cas d’absence, les parents ou les personnes responsables avertissent ’école le jour méme, des
la premiere heure de cours. IlIs fournissent, des le retour de 1’éleve, une justification écrite et
signée de leurs mains ou un certificat médical.

Pour les absences de 3 jours et plus, un certificat médical est exigé (par le vérificateur de la FWB).

Il est recommandé d’éviter de prendre un rendez-vous médical (dentiste...) durant une heure de
cours. Toutefois, si I'on ne peut faire autrement, il est indispensable de demander, dés que
possible, I'autorisation préalable au(x) professeur(s) concerné(s) au moyen d’un billet signé par
les parents.

Toute absence doit étre justifiée
Sont considérées comme justifiées les absences motivées par :

v lindisposition ou la maladie de I’éléve couverte par certificat médical ou document officiel
remis par un centre hospitalier a partir du 3éme jour d’absence.
v Tout document délivré par une autorité publique.

<

Le déces d’un parent ou allié.
v Les difficultés de communication imprévisibles (gréves des transports, conditions de
circulation difficiles, ...)

Toute absence non prévue aux quatre points précités est considérée comme injustifiée.

Ainsi seront considérées comme non justifiés les absences pour convenance personnelle (fétes ne
figurant pas au calendrier fixé par la FWB, anticipation de congés officiels, réveil qui n’a pas sonné
occasionnant un retard considérable, raison familiale sans autre explication, départ anticipé en
vacances,...).

Le chef d’établissement est tenu de signaler toute absence injustifiée aux services d’inspection, de
méme il signalera au conseiller d’aide a la jeunesse tout éléve soumis a I’'obligation scolaire qui
accumule plus de 9 demi-journées d’absence injustifiée pendant une année scolaire.

Au plus tard a partir du 9éme % jour d’absence injustifiée d'un éleve, le chef d’établissement
convoque ses parents, par courrier recommandé. Lors de l’entrevue, le chef d’établissement
rappelle a I'éléve et a ses parents, les dispositions 1égales relatives a I'obligation et I'absence
scolaires.
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A défaut de présentation, le chef d’établissement délégue au domicile ou au lieu de résidence de
I’éleve, en accord avec le directeur du centre PMS, un membre du personnel de ce centre. Celui-ci
établit un rapport de visite a l'attention du chef d’établissement. (article 32 du décret du
30/06/98 visant a assurer a tous les éleves des chances égales d’émancipation sociale, notamment
par la mise en ceuvre de discriminations positives).

Par ces précisions, le législateur cherche a limiter les abus et les risques de décrochage scolaire.
L’absence crée un handicap pour I'éléve. Elle doit rester tout a fait occasionnelle. Loin de donner
des droits, ce texte rappelle le devoir de régularité qui incombe a I’éléve.

Apres une absence, I'éleve remet son ou ses cours a jour des son
retour.

SORTIES

Pour quitter I’école, I'éleve prend les rangs qui traversent sous surveillance la premiére rue autour
de I’école. Sinon, il attend ses parents dans la cour de I'école ou a la garderie, jamais sur le trottoir
(sauf autorisation expresse et écrite montrée au préalable !).

TOUTE SORTIE NON AUTORISEE SERA SANCTIONNEE.

L’ECOLE DECLINE TOUTES RESPONSABILITES EN CAS DE SORTIE
« FRAUDULEUSE ».

PONCTUALITE

L’école est ouverte chaque jour a partir de 7h30. Cela implique que nous invitons les éleves a
entrer directement, sans attendre dans la rue.

Chacun veille a étre a I'heure en classe. Des retards répétés sont sanctionnés.

En cas de retard exceptionnel ou imprévisible, les titulaires demanderont une justification écrite
aux parents, le jour méme, ou au plus tard, le lendemain.

DISPENSE DES COURS

Dispense d'un cours : voir ci-dessus chapitre «a) absences »
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Cours d’éducation physique : pour en étre dispensé(e), I’éleve doit fournir une demande écrite des
parents et pour une durée de plus de 2 semaines, un certificat médical. Le cours de natation en
particulier suit les mémes regles.

Méme dispensé(e) du cours, il/elle devra étre présent(e) a I’école.
Le centre de santé dont dépend I'école pourra, le cas échéant, controler le bien fondé du certificat.

Un rhume n’empéche pas de pratiquer de I'exercice physique. L’absence d’exercice, par contre, est
nuisible a la santé ! Encourageons donc les enfants qui sont en pleine évolution physiologique, a
suivre avec régularité et entrain ce cours qui stimule leur développement et favorise leur santé.

LES SANCTIONS :
En cas de non-respect du présent réglement, I'éleve s’expose aux sanctions suivantes, en fonction

de la gravité et de la fréquence du manquement :

Avertissements

v Rappel a 'ordre oralement par tout membre de la communauté éducative.

<

Mot au journal de classe

9 partout membre de la communauté éducative,

1 signé par les parents et par le titulaire,

1 photocopié si de quelque importance.

Travail supplémentaire ou de réparation ( punition signé(e) par les parents et le titulaire).
Retenue : par exemple, le mercredi apres-midi.

RN

Convocation a la Direction.
v Conseil de discipline et exclusion provisoire ou définitive

L’exclusion provisoire de I’école ne peut, dans le courant d’'une méme année scolaire excéder 12
demi-journées.

A la demande du chef d’établissement, le Ministre peut déroger a cette regle dans des
circonstances exceptionnelles. (art 94 décret 24/07/1997).

Procédure d’exclusion définitive :

36



INSTITUT NOTRE-DAME

Un éléve réguliérement inscrit dans I’établissement peut en étre exclu définitivement si les faits
dont il s’est rendu coupable sont graves :

1 ils portent atteinte aux biens et/ou a I'intégrité physique, psychologique ou morale d'un
membre du personnel ou d’un éleve ;

9 des injures a caractere raciste ont été proférées a ’encontre d’'un condisciple ou d'un
membre du personnel enseignant, éducatif ou de maintenance (ouvrier, techniciennes de
surface) ;

9 TI'éléve a menacé ou détruit un élément de la structure institutionnelle ou matérielle de
I'école ;

9 I’éléve a quitté le territoire de I’école a 3 reprises alors qu'il était censé s’y trouver.

9 ils lui font subir un préjudice grave.

Les sanctions d’exclusion définitive et de refus d’inscription sont prononcées par le délégué du
Pouvoir Organisateur (par le chef d’établissement), conformément a la procédure légale.

Avant toute exclusion définitive ou en cas de refus d’inscription, le chef d’établissement doit
convoquer l'éléve et ses parents ou la personne responsable, s’il est mineur, par lettre
recommandée. La convocation reprend les griefs formulés a I’encontre de 1'éléve et indique les
possibilités d’acces au dossier disciplinaire. L’entretien a lieu au plus tot le 4éme jour ouvrable qui
suit la notification de la convocation envoyée par recommandé. Lors de I’entretien, I'éléve et/ou
ses parents ou la personne responsable peuvent se faire assister par un conseil.

Si le/ou les intéressés ne donnent pas de suite a la convocation, un procés verbal de carence est
établi et la procédure disciplinaire peut suivre normalement son cours.

Avant d’aboutir a la décision d’exclusion définitive, le chef d’établissement prend l'avis du corps
enseignant et du centre PMS chargé de la guidance.

C’est le Pouvoir Organisateur (ou son délégué) qui prononce I'exclusion définitive et la signifie par
recommandé aux parents de 1’éléve ou a la personne responsable.

L’exclusion est effective le troisieme jour ouvrable qui suit la date d’expédition du recommandé.
Les intéressés disposent d'un droit de recours devant le conseil d’administration du Pouvoir
Organisateur contre la décision prononcée par le chef d’établissement, si celui-ci est délégué par le
Pouvoir Organisateur en matiere d’exclusion. La lettre recommandée doit faire mention de cette
possibilité de recours.

Pour étre valable, le recours doit étre introduit par lettre recommandée adressée au Pouvoir
Organisateur dans les 10 jours ouvrables qui suivent la notification de la décision d’exclusion
définitive. En attendant, la sanction d’exclusion est d’application.
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Si la gravité des faits le justifie, le chef d’établissement peut décider d’écarter 1'éléve
provisoirement de I'établissement pendant la durée de la procédure d’exclusion définitive. Cette
mesure d’écartement provisoire est confirmée aux parents de I'éléve dans la lettre de convocation.
Refuser de réinscrire un éleve pour I'année scolaire suivante revient a prononcer une exclusion
définitive 0 I NII yd 2H Rdz RSONBUG HOKATKPTO D
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REGLEMENT GENERAL DES ETUDES

INTRODUCTION

Le reglement des études a pour objectif d’expliquer le fonctionnement de notre école et de définir
les criteres d’un travail scolaire de qualité. Il précise en outre les modalités d’évaluation et de leur
communication aux parents. Conformément au décret « missions » du 24/07/1997, et en accord
avec le projet éducatif de I'Institut Notre-Dame, il décrit les modalités, les buts et les missions que
nous nous sommes assignés.

Ce document s’adresse a la fois aux enfants et a leurs parents.

L’organisation s’intégre dans un continuum pédagogique structuré en trois étapes, divisées en
cycles. Ces termes évoquent un dispositif pédagogique regroupant plusieurs années d’études afin
de permettre a chaque enfant :

v de parcourir sa scolarité de maniére continue, a son rythme et sans redoublement, de
I'entrée en maternelle a la fin de la 2e année primaire (Etape 1), et de réaliser sur ces
périodes les apprentissages indispensables en référence aux socles de compétences
définissant le niveau requis des études.

v' de parcourir sa scolarité de maniére continue, a son rythme et sans redoublement, de la 3e
a la 6e année primaire (Etape 2), et de réaliser sur ces périodes les apprentissages
indispensables en référence aux socles de compétences définissant le niveau requis des

études.
Etape1 | lercycle De I'entrée en maternelle a I'dge de 5 ans
2e cycle De I’dge de 5 ans a la fin de la 2e primaire
Etape 2 | 3ecycle 3e et 4e années primaires
4e cycle 5e et 6e années primaires
Etape 3 | 5ecycle lere et 2éme année secondaires

Il importe de ne pas confondre le concept de cycle avec celui de groupement d’éleves.

Le cycle, imposé a 'ensemble des écoles permet d’assurer la continuité des apprentissages et la
pratique d'une pédagogie différenciée : les groupements d’éleves sont propres a chaque école et
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reléevent de l'organisation structurelle que celle-ci met en place pour atteindre ces objectifs.
Diverses modalités d’organisation peuvent étre observées au sein de notre école :

Enfants du méme dge accompagnés par un titulaire pendant plus d’'une année ;

Enfants d’ages différents pris en charge par un seul enseignant ou par plusieurs, ceux-ci encadrant
le groupe simultanément ou alternativement (chez nous : le cycle deux et demi, cinq ans) ;

Enfants de méme &age pris en charge chaque année par un titulaire différent, la continuité
nécessitant dans ce cas une concertation étroite entre les enseignants concernés ;

COMMUNICATIONS

En début d’année scolaire, lors de réunions d’informations dans chaque cycle, les enseignants
informent les enfants et les parents sur :

v les compétences et les savoirs a développer dans I’école fondamentale ;
I'existence des socles de compétence ;
les modalités du travail en classe et du travail a domicile ;

RN

les moyens d’évaluation des travaux individuels, de groupes, de recherche, des lecons
collectives, des travaux a domicile ...

Dés la fin de 'année précédente ou lors de I'inscription, le matériel scolaire conseillé pour 'année
suivante fait aussi 'objet d’'une communication. Au méme moment, la demande est faite aux
parents de communiquer ou d’autoriser la communication par I’école précédente ou le PMS des
documents relatifs au parcours scolaire accompli (bulletin, tests ...).

SANCTIONS EVENTUELLES.

Dans le R.0.I. de I’école, différents articles précisent les sanctions éventuelles appliquées en cas de
manquements. Dans ce reglement général des études, nous précisons le cadre et la portée
éducative que nous leur prétons.

« Eduquer n’est pas séduire (...), c’est socialiser, donc, imposer des
regles. C’est permettre et interdire, récompenser et sanctionner,
encourager et blamer. C’est contrarier des attentes pour mieux
répondre a des besoins. » Patrick Traube.

Quand punit-on, quand cela doit-il étre évité ?
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Pour qu’une régle (et une sanction) soit éducative, il faut qu’elle soit percue par I’enfant comme
légitime, juste, non persécutrice et non arbitraire.

Nous distinguons I'étre et le fait, (la personne et sa conduite) : « tu as menti » n’est pas « tu es un
menteur ».

Nous distinguons le vécu et I'acte (le ressenti subjectif et le fait objectif).
Nous éviterons que la sanction soit I'expression de la colére.

Une sanction ne peut étre collective, elle serait immanquablement injuste pour une partie des
éleves. Une punition ne peut pas étre « physique » : pas de coups, de position forcée ou humiliante.

On peut sanctionner le fait de ne pas faire un travail, pas le fait de ne pas avoir acquis un nouvel
apprentissage.

Pour que la sanction ait une portée éducative, il faut qu’enseignants et parents collaborent a son
exécution. En cas de divergence sur son opportunité, c’est hors de la présence des enfants que le
débat peut avoir lieu.

LE TRAVAIL A DOMICILE.

[In’y a pas de travaux a domicile en maternelle.

Il importe qu’a l'intérieur du temps scolaire, I’enfant ait aussi I'occasion d’apprendre a travailler
seul et a gérer son temps.

Au cycle 2, les travaux a domicile proprement dits n’existent pas encore, mais de courtes

activités de lecture ou de présentation d’acquis sont possibles.

Aux cycles 3 et 4, quand ils sont donnés, les travaux a domicile s’inscrivent dans un cadre

précis :

v T'enfant peut les réaliser seul ;

v’ si la consultation de documents de référence est nécessaire, ils doivent étre accessibles
gratuitement ;

v ils sont congus comme le prolongement d’apprentissages déja réalisés pendant les
périodes de cours ;

v ils doivent prendre en compte le niveau de maitrise et le rythme de chaque éléve et
peuvent donc étre différenciés, individualisés si nécessaire ;

v leur durée ne peut excéder 20 a 30 minutes en 3éme et 4éme année, 30 a 45 minutes en
5éme et 6éme année ;
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v" ils ne donnent pas lieu a une cotation dans le cadre de I’évaluation certificative, mais ils
sont rapidement corrigés dans le cadre d’une évaluation formative ;
v’ les travaux donnés pour le lendemain constituent I’exception.

Leurs objectifs sont de :

v renforcer les compétences abordées en classe ;
v développer 'autonomie de I’enfant dans son travail individuel ;
v’ exercer, entrainer les nouveaux savoirs et acquis pour aider a les fixer.

EVALUATION.

Il faut distinguer la fonction de régulation des apprentissages (évaluation formative) et la fonction
de certification (fin d’étape).

L’évaluation formative réguliére s’appuie sur :

v’ .lasituation d’apprentissage vécue individuellement et/ou vécue en groupe ;
v .un entretien oral personnalisé avec I’enfant.

Elle consiste a assister I'enfant dans ses apprentissages, par la prise d'indices de compréhension et
la remédiation immédiate des difficultés qu’il rencontre.

L’évaluation formative bilan s’appuie sur :

v .une production écrite individuelle et/ou de groupe ;
v/ .un entretien oral personnalisé avec |’enfant.

Elle consiste a prendre la « photo » des compétences acquises par I'’enfant a un moment donné et
rend donc explicites les progres réalisés et les difficultés rencontrées. On en trouvera la trace
écrite dans le bulletin de l'enfant. Outre les évaluations certificatives de fin d’étape (voir ci-
dessous), I'école organise, avec I'aide du réseau catholique, un bilan particulier en fin de 4éme
année ; ce bilan a valeur indicative quant aux acquis nécessaires a ce niveau.

L’évaluation certificative s’appuie sur :

v’ . des travaux personnels ;
v .des épreuves écrites de fin d’étape (externe ou interne) ;
v .le dossier de I'éléve.

Elle consiste a certifier les acquis de I'enfant qui lui permettront d’aborder la suite de son cursus
scolaire avec de bonnes chances de réussite. Elle prend place fin de 2éme primaire et fin de 6eme

primaire.
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LE TRAVAIL EN CLASSE.

Les exigences portent notamment sur :

v le sens des responsabilités, qui se manifestera entre autres par l’attention, 'expression, la
prise d’initiative, le souci du travail bien fait, I'écoute ;

v T'acquisition progressive d'une méthode de travail personnelle et efficace ;

v' la capacité a s’intégrer dans une équipe et a ceuvrer solidairement a I'accomplissement
d’une tache ;

v’ le respect des consignes données, qui n’exclut pas l'exercice au sens critique selon les
modalités adaptées au niveau d’enseignement ;

v le soin de la présentation des travaux, quels qu'’ils soient.

En cas d’absence d'un éléve lors des contrdles de fin d’étape, il sera nécessaire, si les informations
fournies par son dossier ne sont pas assez explicites, de procéder a une autre épreuve d’évaluation
pour garantir qu’il maitrise bien les compétences exigées.

Il est indispensable que le bulletin et les travaux qu'’il recouvre fassent I'objet d'une analyse et d'un
échange entre parents et enfants.

Les bulletins seront signés par les parents a chaque période et remis a I’école dans un délai
convenable. De méme, en section maternelle, la farde des travaux de I'enfant est accessible en
classe. Son analyse, avec 'institutrice titulaire, est de nature a mieux faire comprendre les progres
réalisés.

L'EPREUVE EXTERNE CERTIFICATIVE.

Délivrance du CEB aux éléves inscrits en 6éme année de I’enseignement primaire.

Il est constitué, au sein de chaque établissement d’enseignement primaire ordinaire, un jury en
vue de la délivrance du Certificat d’études de base.

Le jury est présidé par le chef d’établissement et composé des instituteurs exercant tout ou partie
de leur charge en 5e et 6e primaire. Le jury comprend au moins trois personnes, le président
compris.

Dans les établissements scolaires qui, en raison du nombre peu élevé d’éleves inscrits, n’atteignent
pas ce minimum, le directeur peut faire appel a des instituteurs maitres d’adaptation, a des
maitres d’éducation ou a des maitres de seconde langue afin d’atteindre le nombre requis. Le cas
échéant, il peut étre fait appel a des enseignants extérieurs a I’établissement scolaire, exercant
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tout ou partie de leur charge en 5e ou 6e primaire et appartenant au méme pouvoir organisateur
ou, a défaut, a un autre pouvoir organisateur.

Le jury délivre obligatoirement le certificat d’études de base a tout éléve inscrit en 6e primaire qui
aréussi l'épreuve commune.

Le jury peut accorder le Certificat d’études de base a I’éléve inscrit en 6e année primaire qui n’a
pas satisfait ou qui n’a pas pu participer en tout ou en partie a I'épreuve externe commune.

Le jury fonde alors sa décision sur un dossier comportant :

v la copie des bulletins des deux derniéres années de la scolarité primaire de 1’éléve, tels
qu’ils ont été communiqués aux parents. Toutefois, lorsqu'un éléve fréquente
I'enseignement primaire organisé ou subventionné par la Communauté francaise depuis
moins de deux années scolaires, la copie des bulletins d’'une seule année scolaire peut
suffire ;

v un rapport circonstancié de l'instituteur avec son avis favorable ou défavorable quant a
I'attribution du Certificat d’études de base a I'éléve concerné ;

v tout autre élément que le jury estime utile.

Le jury doit motiver ses décisions. La motivation doit étre conforme aux dispositions de la loi du
29 juillet 1991 relative a la motivation des actes administratifs.

Concretement, elle doit :

v’ faire référence aux faits et aux régles juridiques appliquées : le lien de cause a effet doit
apparaitre clairement ;

v’ étre adéquate: cela signifie qu’elle doit étre pertinente, c’est-a-dire qu’elle doit
manifestement avoir trait a la décision ;

v’ étre claire, précise et concrete. Il ne peut s’agir de formules vagues ou de clauses de style ;

v’ étre compléte : une fois la décision prise, seuls les motifs qui figurent dans la motivation
sont valables en droit ;

v’ apparaitre dans I'acte méme.

Enl'occurrence, en cas de refus d’octroi du CEB, la motivation doit :

v’ faire apparaitre que I'éléve n’a pas satisfait a I'épreuve externe commune et indiquer ses
résultats dans chacun des quatre domaines sur lesquels a porté I'épreuve ;

v" mentionner les éléments du dossier de I'éléve qui justifient que le jury n’attribue pas le
certificat (résultats aux bulletins, éléments du rapport de l'instituteur, autres éléments
probants).
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Les motivations doivent étre consignées dans le proces-verbal des décisions.

La direction de I’école tient a la disposition de I'inspecteur de I'enseignement primaire tous les
documents relatifs aux décisions d’octroi ou de refus du Certificat d’études de base. L’inspecteur
peut consulter lesdits documents au sein de I’école.

Les parents peuvent consulter autant que faire se peut en présence du professeur responsable de
I’évaluation, toute épreuve constituant le fondement ou une partie du fondement de la décision du
Conseil de cycle. Les parents peuvent se faire accompagner d’'un membre de la famille.

L'EPREUVE EXTERNE NON CERTIFICATIVE.

Le décret du 2 juin 2006 relatif a ’évaluation externe des acquis des éleves de I'enseignement
obligatoire et au certificat d’études de base au terme de I’enseignement primaire finalise et
amplifie le dispositif d’évaluations externes non-certificative organisés déja depuis 1994.(1)

L’objectif de ces évaluations est d’avoir une information sur les acquis de ’enseignement des
éleves a divers moments-clefs de la scolarité a propos de compétences et de savoirs essentiels et
d’autre part de permettre a chaque équipe pédagogique d’apprécier I'efficacité de son action en
établissant I’état des acquis des éléves par rapport aux compétences attendues.

Ces épreuves sont organisées par la Communauté Francaise dans tous les établissements qu’elle
organise ou qu’elle subventionne.

L’ANNEE COMPLEMENTAIRE.

Pour certains éleves, un temps plus long que le parcours scolaire normal pourra s’avérer
nécessaire pour acquérir les socles de compétences requis au terme de chacune des 2 premieres
étapes décrites ci-dessus.

by

Afin de tenir compte des rythmes d’apprentissage propres a chaque enfant, les écoles ont la
possibilité de faire bénéficier un éleve d’'une année complémentaire au maximum par étape.

Cette mesure :

v ne peut toutefois étre qu’exceptionnelle ;

v ne peut en aucun cas étre confondue avec un redoublement ;

v doit s’accompagner de la constitution d’'un dossier pédagogique pour chaque éléve
concerné.

llesr ®sul tats doéun ®blerelee dusecret profesgonn®l et toute personne qui en a connaissance
esttenue au secret professionnel.
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L’équipe éducative, en accord avec les parents, choisit le moment le plus opportun pour décider
d’y recourir, en fonction de la situation particuliére de I’enfant. La mise en place de I'année
complémentaire ne doit donc pas nécessairement se situer en fin d’étape.

En ce qui concerne la premiere étape, un éleve peut bénéficier d'une année complémentaire :

soit en maternelle ; dans ce cas précis, il sera nécessaire d’obtenir une dérogation pour maintien
en maternelle au cours de la 1ére année de la scolarité obligatoire ;

soit au terme de la 1ére ou de la 2éme primaire.

Il n’est par contre pas possible de bénéficier de 2 années complémentaires au sein de 1’étape.
L’éleve qui a été maintenu en maternelle la premiere année de sa scolarité obligatoire, ce qui
revient a dire qu’il y a suivi une année complémentaire, ne pourra donc plus bénéficier d’une telle
année au terme de la 1ére ou de la 2éme primaire.

En ce qui concerne la seconde étape, I’éléve ne peut également y bénéficier que d’une seule année
complémentaire, mais celle-ci ne doit pas nécessairement se situer apres la 6eme primaire.

Un éleve qui a déja bénéficié d’'une année complémentaire lors de la premiere étape pourra
éventuellement bénéficier d’'une nouvelle année complémentaire lors de la seconde étape. Cette
possibilité ne doit toutefois étre envisagée que dans de trés rares cas, dans le seul intérét de
I'enfant. Si la premiére année complémentaire se situait au terme de la 1ére ou de la 2éme
primaire, cela signifie que I'éleve devra fréquenter I’enseignement primaire durant un total de 8
années. Une dérogation pour maintien en primaire durant 8 années sera donc indispensable.

Il importe enfin de ne pas confondre la notion d’année complémentaire avec celle de « classe
organisée ». Le fait qu'un éléve bénéficie d’'une année complémentaire impose qu’il bénéficie d'un
traitement pédagogique adapté, et non qu'une classe particuliere supplémentaire soit organisée.
L’éleve bénéficiant d’'une année complémentaire ne doit des lors pas faire 'objet d'un registre
particulier, il est inscrit dans le registre de la classe ou il suit le plus d’activités.

Le projet d’établissement doit mentionner les modalités d’organisation des années
complémentaires.

CONTACTS ENTRE L’ECOLE ET LES PARENTS.

L’école communique avec les parents d’éleves par le biais de divers vecteurs : journal de classe,
circulaires, réunions de parents, bulletin, site internet (www.inda.be/fondamental) et rencontres
informelles.
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Ainsi, les parents peuvent rencontrer la direction de ’établissement, les enseignants lors des
contacts pédagogiques ou sur rendez-vous.

Toute rencontre avec la direction de I'établissement se fait, de
préférence, sur rendez-vous !

Des contacts avec le Centre psycho-médico-social peuvent également étre sollicités soit par les
parents, soit par les éléves. Le centre peut étre notamment contacté au numéro suivant: 063/22
70 54.

En cours d’année, les réunions avec les parents permettent a I’école de présenter ses objectifs et
ses attentes, de faire, durant I’'année, le point sur I'évolution de 1'éléve, ainsi que sur les possibilités
de régulation. Au terme de I'année, elles permettent la rencontre des enseignants avec les parents
et ont pour but d’expliquer la décision prise par le Conseil de classe lors de sa délibération et les
possibilités de remédiation a envisager. Les enseignants expliciteront les choix d’études
conseillées a la fin du fondamental et proposeront également les modalités d’aide aux éleves

concernés par une réorientation.

DISPOSITIONS FINALES.

Le présent réglement des études ne dispense pas les éleéves et leurs parents de se conformer aux
textes légaux, réglements et instructions administratives qui les concernent ainsi qu’a toute note
ou recommandation émanant de 1’établissement.
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R.G.P.D. : REGLEMENT GENERAL DE PROTECTION DES DONNEES.

Cette information s’adresse aux parents ou responsables 1égaux des enfants mineurs.

EFLS Institut Notre-Dame, dont le siege est sis 9 rue du Casino a 6700 Arlon.
Le responsable du traitement des données transmises est :

Monsieur Philippe Poncé (063/24.52.19) / E-mail : inda.fondamental@inda.be

Pourquoi une déclaration de protection de la vie privée ?

Lors de I'inscription de votre enfant dans notre établissement, vous nous avez confié, dans le cadre
du cursus scolaire, des données personnelles (numéros de téléphone, adresse, e-mails, ...).

La présente déclaration de respect de la vie privée décrit la maniére dont nous gérons ces données
personnelles.

Que signifie « traitement des données a caractére personnel »?

Une donnée a caractere personnel est toute information permettant directement ou indirectement
d’identifier une personne telle qu'un nom, un numéro d’identification, des données de localisation,
un identifiant en ligne, ou via plusieurs éléments spécifiques propres a l'identité physique,
physiologique, génétique, psychique, économique, culturelle ou sociale.

Le traitement de données se définit comme toute opération ou tout ensemble d’opérations
effectuées ou non a l'aide de procédés automatisés telles que la collecte, ’enregistrement, la
conservation, 'adaptation ou la modification, la consultation, I'utilisation, la communication par
transmission, la diffusion, 'effacement, ...

Qui traite vos données ?

Les données personnelles ne sont accessibles et traitées que par les membres du personnel de
notre établissement. IlIs sont sensibilisés a la confidentialité de ces données, a une utilisation
légitime et précise ainsi qu’a la sécurité de ces données.

Nous sommes également autorisés, de maniére légale, a fournir vos coordonnées (e-mails,...) a
divers services qui collaborent avec I'établissement :

@ Centre de Santé agréé ;
€ PMS.;

@ Association de parents (A.P).
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Dans ce cas, ces différents services deviennent a leur tour responsables de la protection de la base
de données.

Quel est I'engagement de I’établissement ?

La protection de votre vie privée et de celle de votre enfant est, pour nous, d’'une importance
capitale.

Nous traitons vos données en conformité avec toutes les lois applicables concernant la protection
des données et de la vie privée, en ce compris le « RGPD » (Réglement Général sur la Protection
des Données (EU) 2016/679).

Ce traitement de données sera donc licite, loyal et légitime. Nous vous expliquons ci-dessous
comment nous collectons, utilisons et conservons vos données et quels sont vos droits.

Quelles sont les données personnelles que nous collectons ?
@ Les données personnelles collectées a votre sujet peuvent inclure :
@ Identification générale et informations de contact

€ Coordonnées des parents et de I'éléve : noms, adresse, e-mail et téléphone, genre, état
matrimonial des parents, date et lieu de naissance de I’éleve, professions des parents, composition
et situation de famille, dossier scolaire, ...

REMARQUE

Le droit a I'image fait ’'objet d’'un consentement de votre part : il est sollicité au moment de votre
inscription dans notre établissement. Pour tout renseignement ou rétractation, n’hésitez pas a
nous contacter.

€ Numéros d’identification émis par les autorités gouvernementales
€ Numéro de passeport ou de carte d’identité, registre national, ...

€ Informations nous permettant d’exercer nos missions d’enseignement ou liées a notre projet
pédagogique ou d’établissement

€ Données transmises pour I’organisation :
O d’activités scolaires ;
O de voyages extérieurs ;

0O d’activités culturelles ou sportives dans le cadre des cours ;
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ou de toute autre participation ou intérét dans une organisation scolaire, ...

Par exemple, lors d’un départ en classes vertes ou classes de neige, nous fournissons au personnel sur
place la liste des éleves avec les numéros de téléphone des parents, en cas d’urgence.

€ Informations médicales pouvant avoir une incidence sur la scolarité de 1’éléve ou sur
I'organisation de I'établissement scolaire.

Il s’agit notamment :

0 du protocole relatif aux besoins spécifiques de 1'éléve ;

( des mesures médicales d’urgence en cas de pathologie chronique ;
O du protocole relatif aux aménagements raisonnables ;

(3 des données de santé de base, etc.

Au moment de l'inscription de votre enfant dans notre établissement, ces données sont récoltées a
I'aide d’une fiche de santé. La fiche de santé de I’éléve ne contient que des informations de base
utiles au suivi de votre enfant.

Les coordonnées de votre enfant et les votres seront transmises au centre PMS et au centre PSE
avec qui nous sommes conventionnés.

Votre consentement est au méme moment sollicité pour la récolte mais aussi pour le traitement de
ces données. Ces données seront conservées et traitées en toute confidentialité.

Quelles sont les finalités que nous poursuivons ?

Les données énumérées ci-dessus sont collectées pour des finalités déterminées et légitimes. Nous
utilisons ces données pour :

@ vous appeler et vous avertir que votre enfant est malade ou blessé ;
@ répondre a vos questions laissées par e-mail ;
@ obtenir une information complémentaire concernant votre enfant ;

@ pour tout ce qui nous est demandé légalement afin de constituer le dossier « éléve » de votre
enfant (numéro national, école antérieure, ... ).
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Ces finalités peuvent étre classifiées en deux catégories :

GESTION ADMINISTRATIVE : en vertu des dispositions 1égales, nous devons dans le cadre du
subventionnement de notre établissement mais également dans le cadre du financement de la
Communauté frangaise, communiquer certaines données personnelles de nos éleves et de leurs
parents a la Fédération Wallonie-Bruxelles (FWB). Ce transfert se fait a I'aide d’une interface
informatique sécurisée.

Nous devons également transférer a la FWB certaines données dans le cadre du controle de
'obligation scolaire.

GESTION PEDAGOGIQUE ET MISSIONS DE L’ENSEIGNEMENT : la gestion de la scolarité de votre
enfant nous ameéne a devoir gérer en interne des informations scolaires. Nous utilisons également
vos données pour vous contacter en lien avec la scolarité de votre enfant et pour traiter avec vous
des différents aspects de la vie scolaire de votre enfant (courrier, facture, assurances, etc. ). Nous
communiquons certaines de ces données personnelles a des tiers comme par exemple a d’autres
écoles en cas de changement d’établissement. Il s’agit souvent des coordonnées de base, a savoir
nom, prénom et coordonnées de contact.

Le transfert de données a des tiers se fait a des fins non commerciales et strictement limité au bon
suivi de la scolarité de votre enfant (exemple location de livres, excursions, etc.)

Vos coordonnées seront également transmises a 1’Association de parents. Celle-ci s’engage a
n’utiliser ces données que pour vous informer :

@ des réunions et de 'ordre du jour ;

@ des activités organisées par 'AP;

@ des demandes d’aide pour ces mémes activités.

En aucun cas, ’Association de parents ne donnera ces informations a des tiers (anniversaires, ...).
Qu’en est-il de I'utilisation de caméras ?

Une caméra de surveillance est installée dans la cour d’entrée rue du Casino.

La surveillance par caméra a pour seule finalité de prévenir et détecter toute atteinte aux
personnes et aux biens. Le but recherché est donc la sécurité des personnes et des biens. Seul le
responsable du traitement, le Pouvoir Organisateur ou son mandataire, ont acces a ces images.
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Combien de temps conservons-nous vos données ?

Les données personnelles que vous nous avez confiées sont conservées aussi longtemps que votre
enfant est scolarisé dans notre établissement scolaire. Une fois votre enfant parti de
I'établissement, les données relatives a la scolarité de votre enfant sont conservées et archivées
dans notre établissement conformément aux dispositions légales, et au maximum durant 30 ans.

Qu’en est-il de la sécurité ?

Notre établissement scolaire prendra toutes les mesures techniques, physiques, légales et
organisationnelles appropriées en conformité avec les lois applicables en matiere de vie privée et
de protection des données.

Si vous avez des raisons de croire que votre interaction avec nous n’est plus sécurisée (par
exemple, si vous avez I'impression que la sécurité de vos données personnelles pourrait avoir été
compromise), vous étes priés de nous en avertir imnmédiatement.

Lorsque notre établissement fournit des données personnelles a un partenaire, celui-ci,
sélectionné attentivement, devra utiliser les mesures appropriées pour garantir la confidentialité
et la sécurité des données personnelles.

Quels sont vos droits et devoirs?

En inscrivant votre enfant dans notre établissement, vous reconnaissez et acceptez les termes de
la présente déclaration de respect de la vie privée ainsi que les traitements et transferts de
données personnelles conformément a la présente déclaration.

Vous disposez de droits par rapport aux données que nous avons récoltées a votre sujet et au sujet
de votre enfant. Il s’agit des droits suivants, et ce dans les limites mentionnées dans la
réglementation et en fonction des finalités justifiant le traitement :

@ Droit d’'information ;

@ Droit d’acces aux données ;

@ Droit de rectification des données ;
@ Droit a la suppression des données ;
@ Droit a la restriction des données ;

@ Droit a la portabilité des données ;
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€ Droit d’opposition a un traitement de données et ce, en motivant spécifiquement votre
demande, tenant compte que le responsable de traitement peut démontrer qu’il existe des motifs
légitimes et impérieux qui justifient le traitement contesté et ce bien évidemment en conformité
avec le RGPD.

Pour exercer ces droits, il vous suffit d’adresser un e-mail ou un courrier a I’adresse de contact
reprise en entéte de ce document dans laquelle vous mentionnez précisément I’'objet de votre
demande. Cette demande sera signée, datée et accompagnée d’une copie recto/verso de votre
carte d’identité.

Nous vous rappelons qu’il est essentiel que ces données soient a jour. Vous vous engagez a nous
communiquer toute modification utile.

Pour toute donnée non liée a une obligation légale ou contractuelle, vous avez le droit de retirer
votre consentement a tout moment, sans que cela ne compromette la licéité du traitement fondée
sur le consentement effectué avant ce retrait.

Quid en cas de modifications a la présente déclaration ?

Nous nous réservons le droit d’apporter des changements a tout moment pour prendre en compte
les changements dans nos activités et dans les exigences légales. Si nous étions amenés a traiter
les données personnelles pour d’autres finalités que celles établies dans le présent article, nous
vous donnerons des informations sur cette nouvelle finalité ainsi que sur ce nouveau traitement.

Les mises a jour vous seront communiquées via notre site internet.
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ACCORD DE L’ELEVE ET DES PARENTS.

Nous (Je)soussigné(s) eeeernneennes , domicilié(s) . PR
....................................................................... , déclare/ons  avoir inscrit mon/mes  enfant(s)
JO 2R 10210 00 1< () [ dans I'EFLS Institut Notre-Dame d’Arlon

Nous reconnaissons avoir recu un exemplaire du réglement des études de I’école et en avoir pris
connaissance.

Nous acceptons ce reglement.

L’éleve Les parents

ou la personne responsable de droit ou de fait

(signature) (signature)
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Contacts

Institut Notre-Dame d’Arlon

Rue du Casino, 9

6700 ARLON

Tel é plhwe3pwes2.19

Site web :www.inda.be - rubrique “Fondamental’.

Email : inda.fondamental@inda.be
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